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SISSEJUHATUS

Eesti-Ameerika Ariakadeemias (edaspidi EABA) dppimise protsessis peavad iilidpilased mitte ainult
omandama teadmised, oskused ja vilumused teatud teoreetilises mahus, vaid dppima neid ka
praktikas kasutama, arendama endas uurimistdo vilumusi, mis on nende professionaalse
meisterlikkuse kasvu hidatarvilikuks eelduseks. Teadusliku uurimist60 esmase reaalse kogemuse
omandamise tdhtsaks vormiks on esseede ja referaatide kirjutamine, teaduslik-rakenduslike
uurimuste ldbiviimine kursuse- ja seejdrel diplomitddde koostamise raames valitud erialal. Kirjalike
iiliopilastoode sisu ja vormi suhtes kehtivate nduete tditmine nende vormistamisel on tdenduseks
iilliopilase poolt EABA-s saadud teadmistele ja oskustele.

Ulidpilaste poolt koostatud kursuse- ja diplomitddd kuuluvad atesteerimisele nende todde avaliku
kaitsmise kéigus vastavate komisjonide ees.

Kiesolev juhend sisaldab metoodilisi juhiseid kirjalike dppetilesannete, kursuse- ja diplomitdo
koostamiseks ja kirjutamiseks, nende vormistamiseks ja esitamiseks kaitsmisele.

Juhend on koostatud kooskdlas kehtivate nduete ja standarditega, millised on vélja kujunenud
rahvusvahelise praktika ning EABA dppetoolide ja dppejoudude poolt iilidpilaste kirjalike toode
juhendamisel omandatud kogemuste pdhjal.

1. KIRJALIKE ULIOPILASTOODE LIIGID

To6 ligikaudne Kasutatud allikate  Viidete/tsitaatide Lisade hulk
Toode liigid maht ilma lisadeta hulk (vdhemalt) hulk (vdhemalt)
(Ik.) (vdhemalt)
Kontrolltéd Oppejdu soovitusel Oppejou -
soovitusel
Referaat 3-5 3 3
Esse 2 -4 Autori Autori drandgemise jirgi
drandgemise jargi
Kursuset6o 25-35 15 12 2
Diplomit66 65 -85 30 25 3

2. JUHISID TOODE KIRJUTAMISEKS
2.1. Kontrollto6 oppeaines

Kontrollt66 on oma olemuselt dppeiilesande tiheks liigiks ja teadmiste atesteerimise vormiks. Seda
sooritatakse konkreetses Oppeaines ja see kannab vahepealse etapi labimise mérki.

Kontrollt6o eesmark: ilidpilase poolt dpitud materjali kinnistamine ja tema poolt omandatud
teadmiste kontroll. Seda sooritatakse ldbivoetud loengumaterjali ja spetsiaalse voi dppekirjanduse
libitdotamise pohjal. Ulesande teema, nduded t56 sisu kohta ja kirjanduslikud allikad méirab kind-
laks dppejoud.

Kontrollt66 sisu moodustavad vastused teatud kiisimustele voi rea tilesannete lahendused.
Niisuguse t60 sooritamisega peavad ilmnema iilidpilase poolt omandatud teadmised ja mdtlemise
iseseisvus.

Kontrolltoo struktuur:

- Tiitelleht (vt. vormistuse niidis Lisas 1)
- T60 sisu, mille esitamisele eelneb pakutud iilesande tekst
- Kasutatud kirjanduse loetelu (vajaduse korral)



2.2. Referaat 6ppeaines

Referaadi koostamine on iilidpilase iseseisva teadusliku uurimustdo tiheks liigiks ja iihtlasi tema
teadmiste kontrolli vormiks. Selle eesmérk on dpetada iilidpilastele iseseisva teadusliku otsingu
meetodeid ja vajaliku kirjanduse ja muude allikate iildistamise oskust, arendada nendes mdtlemise
iseseisvust, anda neile siisteemanaliiiisi esialgseid vilumusi.

Referaadi koostamisel tuleb arvestada jargmisi ndudeid: refereerimise reegleid, tsiteerimise reegleid,
viidete ja bibliograafilise aparaadi korrektset vormistamist, lithendamise reegleid.

Struktuur: referaat koosneb kolmest osast: Sissejuhatus, PGhiosa ja Kokkuvote.

Sissejuhatuses iseloomustatakse refereeritavat teemat ja kasutatava allika tiiiipi (monograafia voi
peatiikk sellest, artikkel kollektiivsest kogumikust voi massmeedia allikatest jne.), tuuakse vilja
allika autorid, véljaande ilmumise koht ja aeg. Internetiallikate puhul ndidatakse &ra selle tdielik
aadress (autor, artikli nimetus (voi firma nimetus, millise kodulehekiiljega on tegemist), interneti
aadress) koos publikatsiooni lilesseadmise kuupdeva dranditamisega (kodulehekiilgede puhul selle
kiilastamise kuupievaga).

Pohiosas iseloomustatakse refereeritava to66 autori keskset ideed voi ideid ja tema argumentatsiooni
viisi (iithe—kahe niitega). Tuleb kindlaks méérata tilesanne, millise autor on endale analiiiisi
objektiks seadnud: uue probleemi piistitamise, uudse interpretatsiooni, vananenud ettekujutuste
iimberliikkamise voi midagi muud. Referaadi autor selgitab vilja, kellele on adresseeritud
refereeritav materjal (teadlastele-teoreetikutele, spetsialistidele-praktikutele, laiemale publikule) ja
millisel mééral esituse stiil vastab adressaadile (st. valitud sihtauditooriumile).

Kokkuvdttes formuleerib autor oma isikliku seisukohta probleemi suhtes, mis peegeldub
refereeritavas to0s.
NB! Oppejoul on digus mitte aktsepteerida referaati, kui autor ei ole tditnud viimast nduet.

Referaadi struktuur:

- Tiitelleht (ndidis on toodud Lisas 2)

- Sisukord (iga peatiiki tdpse nimetuse ja lehekiilgede numbritega)

- Sissejuhatus, milles tingimata miaratakse kindlaks uurimuse eesmérk ja iilesanne
- Pohiosa

- Kokkuvote (peab tingimata sisaldama jareldusi, milleni autor on joudnud)

- Kasutatud kirjanduse nimestik

Referaadi tildmaht ei tohi tiletada triikitud kujul 5 lk. (tingimusel, et iihele lehekiiljele mahub 1800
trikimarki, kaasa arvatud tiihikud.

2.3. Essee oppeaines

Essee kujutab endast iilidpilase spetsiifilist kirjatood, milles autor on vaba valitud teema ja selle
kasitluslaadi valikul. Essees esitab autor iseseisvalt oma vaated ja positsioonid uuritava probleemi
suhtes. Need voivad olla konkreetsed nidhtused, faktid, siindmused voi teatud iihiskondlik-
poliitilised, teaduslikud, majanduslikud voi kultuuriprotsessid. Essee voib pakkuda tdiesti uue lihe-
nemise juba tuntud teemale voi tdstatada kiisimust, mida varem ei késitletud. PGhinduded esseele:
autori motlemise originaalsus, veenvus ja argumenteeritus, korrektne kirjanduslik esitus, lithidus.

2.4. Kursusetoo

Kursusetdo koostamine on dppeprotsessi tiks téhtsamaid alaliike ja sisaldab teadusliku uurimuse
elemente.



Kursusetdo peab olema ka praktilise suunitlusega. Ta on suunatud peamiselt mingi konkreetse
objekti (organisatsioon voi selle alliiksus) reaalsete praktiliste probleemide voi protsesside
tundmadppimisele ja objektiivsele analiilisile praktika nditel.

Kursusetdo teema valik toimub iilidpilase poolt iseseisvalt vdi dppejou abil soovitatavate teemade
loetelu pdhjal, mida td6tavad igaaastaselt vélja dppetoolid ja kinnitab akadeemia Noukogu, 1dhtudes
EABA dppeprogrammidest.

Teema valikul peab iilidpilane arvestama:

e teema aktuaalsust;

* teema konkreetsust ja praktilist tdhendust;

* t60 juhendaja ja dppetooli soovitusi;

» ettevotete ja organisatsioonide soovitusi, kellega iilidpilasel on tekkinud voi vdivad tekkida
asjalikud suhted;

* vajaliku informatsiooni, dokumentatsiooni ja kirjanduse kéttesaadavuse reaalseid vdimalusi;

* omaenda huve, kogemusi ja teadmisi.

Kursusetoo struktuur:

Struktuuriliselt koosneb kursusetdo Tiitellehest, Sisukorrast, Sissejuhatusest, Pohiosast (2-3
peatiikki), Kokkuvdttest, Kasutatud kirjanduse loetelust, Lithendite nimekirjast, Lisadest.
Tiitellehe vormistamise ndidis on toodud Lisas 3.

Sisukorras, mis paigutatakse tiitellehe jirele, peavad kohustuslikus korras olema kajastatud kdik t66
pohilised struktuuriosad koos lehekiilgede dranditamisega. K3ik Sisukorras esitatud nimetused
peavad kohustuslikus korras sisalduma ka to06 tekstis eneses.

Sisukorra vormistuse niidis:

- SISSEJUHATUS (16 pt. Bold)
1. PEATUKI NIMETUS
1.1. Alapeatiiki nimetus
1.1.1. Alapunkti nimetus
2. PEATUKI NIMETUS
2.1. Alapeatiiki nimetus
2.1.1. Alapunkti nimetus
3. PEATUKI NIMETUS
3.1. Alapeatiiki nimetus
3.1.1. Alapunkti nimetus
- KOKKUVOTE (16 pt. Bold)
- KASUTATUD KIRJANDUSE LOETELU (16 pt. Bold)
- LUHENDITE NIMEKIRI (16 pt. Bold)
- LISAD (16 pt. Bold)
Lisa 1 (Nimetus)
Lisa 2 (Nimetus)

Too teksti kirjeldus

Sissejuhatus

Sissejuhatuses peab t66 autor pohjendama teema valikut (aktuaalsust, selle teema arengutendentse)
ja osutama uurimise meetoditele. Seejérel tuleb kirjeldada t66 struktuuri ja lithidalt iseloomustada



igat peatiikki, osutades probleemidele, milliseid vastavas peatiikis uuritakse ja millistest aspektidest
lahtuvalt seda tehakse. Samas tuleb anda liihililevaade teaduslikust kirjandusest, kus antud
probleemistikku kasitletakse, et selgitada kursusetdo autori ldhtepositsioone. Jargnevalt tuleb
osutada uurimuse objektile ja aineesele, késitletavale probleemi(de)le; mairata kindlaks t60 eesmérk
ja sellest tulenevad iilesanded, samuti esitada uurimuse hiipotees, mis peab t66 tulemusena leidma
kinnitust v4i timber liikatama (vastav informatsioon esitatakse kursusetdo autori poolt Kokkuvdttes).
Uurimiseks valitud uurimisobjekti ja aineese kirjeldus tuuakse vélja todle piistitatud eesmérgi ja
uurimuse iilesannete kaudu.

Aineese on see, mida objektis uuritakse, eesmdrk aga peab nditama, milleks probleemi uurimine
objektis ldbi viiakse.

Hiipotees — pohjendatud oletus iiksikfaktide voi ndhtuste, konkreetsete siindmuste ja tegevuste,
samuti oodatava tulemuse tiiiipilisuse kohta. To6hiipoteesi spetsiifika seisneb tema tinglikus ja
seetottu ajutises vastuvotus. Toohiipoteesi edasine saatus voib olla kahesugune. Pole vilistatud, et
toohiipoteesist voib see muutuda piisivaks ja viljakaks hiipoteesiks, kuid ta voib saada ka asendatuks
teiste hiipoteesidega, kui selgub esialgse toohiipoteesi kokkusobimatus uute faktidega.

Uurimuses selgitab autor vélja, analiilisib ja iildistab fakte, kdrvutab neid ja teeb jéreldusi,
selgitades konkreetsete vormide, viiside ja mehhanismide tiiiipilisust ja konstruktiivsust selles
tegevuse valdkonnas, milline osutub uurimise aineks.

Nende faktide saamise viisid moodustavad teadusliku uurimise meetodid. Uldreeglina kasutatakse
teaduslikes uurimustes alljargnevaid meetodeid: olemasolevate teooriate, dokumentide,
kirjanduslike allikate, massmeedia publikatsioonide analiiiis; eksperiment, kiisitlused (testimine,
anketeerimine), jalgimine, objekti tegevuse tulemuste tundmadppimine.

Koik tilaltoodud Sissejuhatuse koostisosade nimetused peavad iildisest tekstist olema eristatud
Sriftiga Bold!

Sissejuhatuse teksti ndidis

T66 teema: ,,Rahvusvahelised majandusorganisatsioonid ja nende mdju Eesti majanduse arengule”.
Uurimise objekt: Rahvusvahelised majandusorganisatsioonid.

Uurimise aineese: Rahvusvaheliste majandusorganisatsioonide tegevuse mdju Eesti majandusele ja
selle moju iseloom.

Eesmirk: Rahvusvaheliste majandusorganisatsioonide mdju Eesti majandusele ja selle mdju
olemuse ja ulatuse viljaselgitamine.

Uurimuse hiipotees: Rahvusvahelised majandusorganisatsioonid avaldavad olulist mdju Eesti
majanduse struktuurile.

Uurimise meetodid: Rahvusvaheliste majandusorganisatsioonidega koostodd tegevate Eesti
majandusorganisatsioonide tegevuse analiilis; anketeerimine. Anketeerimise eesmérk: vélja
selgitada, kuivord Eesti elanikud on teavitatud rahvusvaheliste majandusorganisatsioonide
tegevusest; milline on nende suhtumine rahvusvaheliste organisatsioonide tegevusse ja koostdosse
nende organisatsioonide ja Eesti majandusorganisatsioonide vahel; milles seisnevad selle koost6o
positiivsed ja negatiivsed kiiljed; vélja selgitada, milline on nendepoolne hinnang selle koostdo
tulemustele.

Kursusetoo pohiosa

Kursusetdo pohiosa kava tuleb kooskdlastada t66 juhendajagal

Pdhiosa peab koosnema vihemalt 2 peatiikist. Peatiikid jagunevad iildreeglina alapeatiikkideks.
Vajaduse korral vdivad alapeatiikid jaguneda alapunktideks.



NB! Kui alapunkt on mahult kuni 1 lehekiilg, siis ei ole otstarbekas seda vdikese mahu tottu
vormistada eraldi pealkirjastatud alapunktina.

T66 pdhiosa lahtimdtestamine vdib toimuda erinevate skeemide jirgi.. Uks voimalikest pdhiosa
skeemidest on toodud jérgnevas néidises.

Ndidis

Teema iildiseloomustus (pohilised mdisted, elemendid, spetsialistide arvamused ja teised teema
koostisosad). Sealhulgas on vaja osutada teatud andmetele teiste autorite poolt varem teostatud
uurimustest. [ peatiikis on ette ndhtud teema sisu avamine koos probleemi piistitamisega; 2. peatiikk
— probleemi lahendamise teed; 3. peatiikk — pakutud lahenduste praktiline peegeldus, nende
realiseerimise vdimalus.

See on vaid {iks variant uurimise teostamise voimalikest viisidest. Véga palju sdltub uurimise ainest
ja probleemistikust, materjali olemasolust, valitud meetoditest, praktilisest kogemusest ja teistest
teguritest. Uldreeglina moodustab esimene peatiikk umbes 20- 30% kursusetdd pdhiosa mahust,
teine peatiikk — 40-50 %, kolmas — 20-30%.

Peatiikkide nimetused triikitakse suurte tdhtedega poolrasvase Sriftiga (Bold, 16 pt); alapeatiikkide
nimetused - poolrasvase Sriftiga suure algustdhega (Bold; 14 pt), alapunktide nimetused —
poolrasvase Sriftiga suure algustéhega (Bold; 14 pt).

Kui t60s kasutatakse graafikuid, fotosid voi jooniseid (kdiki nimetatakse t60s joonisteks) voi
tabeleid, siis vdivad need paikneda nii td6 pdhiosas kui lisades, mis peavad olema pealkirjastatud ja
numereeritud. Illustratsioonide asukoha valikul tuleb juhinduda otstarbekuse pdhimdttest. Kui joonis
voi tabel hdlmab ruumi kuni pool lehekiiljest, voib see paikneda vahetult tekstis, kui rohkem, siis on
otstarbekam see paigutada lisadesse.

NB! Iga illustratsioon peab olema kommenteeritud uurimuse autori poolt t66 pdhiosas (sdltumata
sellest, kas illustratsioon paikneb t66 pohiosas vdi lisades).

Kokkuvote

Kokkuvdttes peab t66 autor formuleerima jdreldused ja iile kordama t66s tehtud olulisemad
ettepanekud, osutama sellele, kas t60 alguses esitatud toohiipotees leidis kinnitust voi likkati timber,
kas uurimuse eesmdrk saavutati. Kokkuvdtte tekstis tuleb eeltoodu osade nimetused eristada
poolrasvase Sriftiga Bold ja olema pdhjendatud praktiliste ndidetega. Kokkuvdtte sisu peab jéreldu-
ma vahetult t66 pdhiosa tekstist ja ei tohi sisaldada arvutusi, valemeid, jooniseid, viiteid jms.
Kokkuvotte maht peab hdlmama vihemalt 3 lehekiilge.

Kasutatud kirjanduse nimestik

Kasutatud kirjanduse nimestik peab sisaldama ainult neid allikaid, mis olid t63s autori poolt
kasutatud. Nimekiri peab sisaldama vdhemalt 15 allikat. Nimekirja alguses antakse eestikeelsed
allikad, seejirel vodrkeelsed (vene, inglise, saksa jt: keeltes) allikad. Nouded nende vormistamisele
on samad, mis viidete puhul. Allikate paigutuse jérjestus: 1) opikud, 2) normatiivaktid, 3) muu
kirjandus, 4) ajakirjad, 5) ajalehed; 6) Interneti allikad.

NB! Igaiihes nendest gruppidest on oma téhestikuline jirjestus, kuid allikate numereerimisel
kasutatakse iihtset ldbivat numeratsiooni.

Liihendite nimeKkiri

Kui autor kasutab t60s abreviatuure voi lithendeid, siis t66 16pus peab olema toodud nende nimestik
koos lahtimdtestamisega.



Ndited:

EMU — Euroopa Majandusiihendus

EFTA — Euroopa Vabakaubanduse Assotsiatsioon
UTK - Ulemaailmne Té6konfoderatsioon

Lisad
Kursusetdo struktuuri on soovitav liilitada vihemalt 2 lisa (numereerituna ja pealkirjastatuna).

To606 autor peab pdhitekstis osutama lisadele, numereerima need Rooma numbritega,
kommenteerima, viitama nendele, nimetama (viitama) allikad.

2.5. Diplomitoo

Diplomi(ldpu-) t66 koostamine on diplomandi 1dpliku atesteerimise koostisosa, tema EABA-s
dppimise 10ppetapp.

Selle etapi pdhieesmirgid seisnevad jargnevas:

1. Diplomandi teoreetiliste ja praktiliste teadmiste siistematiseerimine, laiendamine ja kinnistamine
ning nende kasutamine konkreetse probleemi uurimiseks valitud teema raames.

2. Iseseisva teadusliku uurimuse metoodika omandamine ja ldbiviimise vilumuste arendamine.

3. Diplomandi valmisoleku taseme kinnitamine professionaalsete iilesannete tditmiseks reaalses
elus.

Diplomit66 ettevalmistus kdtkeb jargnevaid etappe:

- tutvumine diplomitddle esitatavate pohinduetega;

- uurimuse teema valik ja selle kooskdlastamine t66 kinnitatud juhendajaga;

- uurimuse plaani koostamine juhendaja abiga;

- vajalike normatiivaktide, teadusliku kirjanduse, massmeedia publikatsioonide ja vastava
faktilise materjali valik;

- diplomitdo kirjutamine ja vormistamine juhendaja juhtimisel vastavuses kehtestatud
graafikuga ja kdesolevate nduetega;

- diplomitdo aprobeerimine (eelkaitsmine);

- diplomitdo kaitsmine kvalifikatsioonikomisjoni ees.

Diplomitd6l peab olema praktiline suunitlus ja see peab olema keskendatud peamiselt konkreetse
uurimisaine (protsessi voi selgunud probleemi) uurimisele autori poolt valitud objektil. Lisaks
iildistavatele jareldustele peab Diplomand vilja pakkuma ka teid objekti funktsioneerimise
paremustamiseks ja selle tegevuse majandusliku efektiivsuse tdstmiseks; imago parandamiseks ja
reitingunditajate tostmiseks.

Diplomitd6 teema valib iilidpilane igaaastaselt dppetoolide ja teaduskondade poolt viljatdotatud
ning EABA Noukogu poolt kinnitatud diplomitédde teemade nimekirjast. Need koostatakse
Akadeemias Opitavate Oppeainete programmidest ldhtuvalt.

Ulidpilane vaib vilja pakkuda ka iseseisvalt formuleeritud teema, kooskdlastades selle vdimaliku
juhendajaga, misjérel teema esitatakse kinnitamiseks dppetoolile, teaduskonna dekaanile ja rektorile.
Teema valikul peab iiliopilane arvestama:

- teema aktuaalsuse ja selle iihiskondliku tdhendusega;

- konkreetsuse ja praktilise kasuga tdstatatud kiisimuste lahendamisel;

- Oppejoudude, teadusliku juhendaja ja Gppetooli soovitustega;

- teema voi selle kisitluse uudsusega;

- ettevotete ja organisatsioonide ettepanekutega, kellega iilidpilasel on tekkinud voi



voivad tekkida koost66 suhted;
- ligipadsu voimalustega vajaliku info, dokumentatsiooni ja kirjanduse juurde;
- oma huvide; kogemuste ja teadmistega:

Diplomit6o struktuur:

Struktuuriliselt koosneb diplomitd6 Tiitellehest, Annotatsioonist, Sisukorrast, Sissejuhatusest,
Pohiteksti kolmest peatiikist, Kokkuvdttest, Kasutatud kirjanduse loetelust, Lithendite nimekirjast,
Lisadest.

Tiitellehe vormistuse ndidis on toodud Lisas 4.

Annotatsioon

Tiitellehe jédrel paigutatav Annotatsioon peab olema koostatud kahes keeles — eesti ja inglise (saksa)
keeles. Kui t66 on kirjutatud vene keeles, on vaja lisada ka venekeelne annotatsioon. Annotatsioon
peab peegeldama: 1) uurimuse eesméirki, objekti ja aineeset; 2) t66 probleemistikku, selle
aktuaalsuse ja saavutatud tulemusi, nende uudsuse, rakendamisvdimalusi ja kasutamisvaldkonda; 3)
andmeid t66 mahust ja selle struktuurist — osade hulgast, illustratsioonidest (joonised, tabelid,
skeemid), lisadest ja kasutatud allikatest.

Koikide annotatsioonide tildmaht ei tohi iiletada 1 lehekiilge.

NB! Annotatsioonide keel peab olema grammatiliselt ja stiililt korrektne. Annotatsiooni tdlkimisel
voorkeeltesse ei ole soovitav kasutada automaatseid elektroonilisi tdlkeprogramme.

Too6 sisukord

To0 sisukorras peavad kohustuslikus korras peegelduma t66 pohilised struktuuriosad (Sissejuhatus;
Peatiikkide, alapeatiikkide ja alapunktide nimetused, Kokkuvote, Kasutatud kirjanduse nimestik,
Liihendite nimekiri, Lisad) koos nende lehekiilgede numbritega. Kdik sisukorras mainitud pealkirjad
peavad kohustuslikus korras peegelduma t66 tekstis ja olema numereeritud.

Sisukorra vormistuse niide:

- SISSEJUHATUS (16 pt. Bold)

1. PEATUKI NIMETUS

1.1. Alapeatiiki nimetus

1. 1.1. Alapunkti nimetus

2. PEATUKI NIMETUS

2.1. Alapeatiiki nimetus

2.1.1. Alapunkti nimetus

3. PEATUKI NIMETUS

3.1. Alapeatiiki nimetus

3.1.1. Alapunkti nimetus

- KOKKUVOTE (16 pt. Bold)

- KASUTATUD KIRJANDUSE NIMESTIK /(16 pt. Bold)
- LUHENDITE NIMESTIK (16 pt. Bold)
- LISAD (16 pt. Bold)

Lisa 1 (Nimetus)

Lisa 2 (Nimetus)

Lisa 3 (Nimetus)

Too teksti kirjeldus
Sissejuhatus



Sissejuhatuses peab t66 autor pdhjendama teema valikut (aktuaalsus, tdhendus, arengutendentsid ja
-perspektiivid), probleemistiku spetsiifikat, osutama objektile, madiratlema uurimise aineese,
eesmargi ja iilesanded. Samuti on vaja iseloomustada valitud analiiiisi meetodid ja esitada uurimuse
toohiipotees, milline peab t66 kdigus kas leidma kinnitust voi timber liilkatama (vastav informatsioon
esitatakse diplomitdd autori poolt Kokkuvottes).

(Madistete ,,objekt”, ,,aineese”, ,,uurimise eesmirk™ , ,to6hiipotees™ ja ,,analiiiisi meetodid” seletused
vt. kdesoleva dppevahendi osas ,,Kursusetdo”).

Koik iilalmainitud Sissejuhatuse koostisosad peavad iildtekstis olema eraldatud Sriftiga Bold.
Sissejuhatuses tuleb kirjeldada t66 struktuuri ja lithidalt iseloomustada igat peatiikki, osutades
probleemidele, milliseid vastavas peatiikis uuritakse ja millistest aspektidest ldhtuvalt seda tehakse.
Samas tuleb anda liihiiilevaade teaduslikust kirjandusest, kus antud probleemistikku kisitletakse, et
selgitada diplomito autori ldhtepositsioone.

Sissejuhatuse teksti ndide

T66 teema: ,,Rahvusvahelised majandusorganisatsioonid ja nende mdju Eesti majandusele”.
Uurimise objekt: Rahvusvahelised majandusorganisatsioonid.

Uurimise aineese: Rahvusvaheliste majandusorganisatsioonide tegevus ja selle mdju iseloom Eesti
majandusele.

Eesmiirk: Rahvusvaheliste majandusorganisatsioonide mdju ulatuse uurimine Eesti majandusele.
Uurimuse hiipotees: Rahvusvahelised majandusorganisatsioonid avaldavad olulist mdju Eesti
majandusele ja poliitikale, vihendades tema suverddnsust.

Pohiosa

Diplomitd6 pdhiosa peab koosnema vdhemalt 3-st peatiikist. Peatiikid peavad jagunema
alapeatiikkideks. Kui tekib vajadus, siis alapeatiikid vdivad jaguneda alapunktideks.

NB! Kui alapunkt on mahult alla 2 lehekiilje, siis ei ole otstarbekas seda viikese mahu tottu
vormistada eraldi pealkirjastatud alapunktina.

Sisu detailiseerimine peab olema kooskolastatud to6 juhendajaga.

Diplomit6 pdhiosa lahtimdtestamine voib toimuda erinevate skeemide jargi.. See sdltub teemast ja
lahtematerjali olemasolust reaalse praktika analiiiisi jaoks jne. Uks voimalikest pohiosa skeemidest
on toodud jérgnevas ndidises.

Ndide
- Sissejuhatus
(vt. soovitusi sissejuhatuse teksti kohta kédesoleva juhendi osast ,,Kursusetdo”).

- peatiikk 1: Teemale teoreetiliste 1dhenemiste kirjeldus ja pdhjendus ning probleemi tdstatamine;
- peatiikk 2: Olemasolevate probleemi lahendusteede majanduslik analiiiis;
- peatiikk 3: Pakutud lahenduste praktiline peegeldus koos majanduslike pdhjendustega.

Uldreeglina moodustab esimene peatiikk ligikaudu 30% diplomitdd pdhiosa mahust, teine peatiikk —
ligi 40-50 %, kolmas — 20-30%.

Peatiikkide pealkirjad triikitakse suurte tdhtedega ja poolrasvase Sriftiga (Bold, 16 pt.);
Alapeatiikkide nimetused — poolrasvase Sriftiga ja suure algustdhega (Bold, 14 pt.);
Alapunktide nimetused - poolrasvase Sriftiga ja suure algustdhega (Bold, 14 pt.).

Kui t60s kasutatakse graafikuid, fotosid voi jooniseid (kdiki nimetatakse t60s joonisteks) voi
tabeleid, siis vdivad need paikneda nii td6 pdhiosas kui lisades, mis peavad olema pealkirjastatud ja
numereeritud. Igaiihel neist peab olema pealkiri ja number /nditeks: ,,Joonis 1.1. Joonise nimetus/.



Ilustratsioonide asukoha valikul tuleb juhinduda otstarbekuse pohimdttest. Kui joonis voi tabel
hdImab ruumi kuni pool lehekiiljest, vdib see paikneda vahetult tekstis, kui rohkem, siis on
otstarbekam see paigutada lisadesse.

NB! Iga illustratsioon peab olema kommenteeritud uurimuse autori poolt t66 pdhiosas (sdltumata
sellest, kas illustratsioon paikneb pdhiosas voi to0 lisas).

Kokkuvote

Kokkuvdte peab tuginema t66 pdhitekstil.

Kokkuvdttes peab autor andma lithiiilevaate tehtud uurimusest, formuleerima jareldused, esitama
oma pohjendatud seisukoha, kas t66 alguses esitatud toohiipotees leidis kinnitust voi litkati timber,
kas uurimuse eesmdrk saavutati ja uurimuse zilesanded tiideti, formuleerima jareldused, iile
kordama autor poolt t66s tehtud olulisemad soovitused ja ettepanekud, ning andma hinnangu nende
realiseerimise voimalustele, tuginedes seejuures praktilistele kogemustele. Kokkuvotte tekstis
peavad kdigi mainitud parameetrite nimetused olema eraldatud poolrasvase Sriftiga Bold. Kok-
kuvdtte maht peab olema vahemalt 3 lehekiilge.

Kasutatud kirjanduse nimekiri

Allikate nimekiri peab sisaldama vdhemalt 30 nimetust. Nouded selle vormistamiseks on samad mis
viidete puhul. Allikmaterjalide paigutuse jérjekord: 1) dpikud, 2) normatiivaktid, 3) monograafiad,
4) artiklite kogumikud, 5) ajakirjad, 6) ajalehed, 7) Internetiallikad; 8) triikis avaldamata materjalid,
9) uurimuse objekti dokumendid:

NB! Igaiihes nendest gruppidest on oma téhestikuline jirjestus, kuid allikate numereerimisel
kasutatakse iihtset libivat numeratsiooni.

Liihendite nimeKkiri

Kui t66s autor kasutab abreviatuure voi lithendeid, siis t66 10pus peab tooma nende nimekirja koos
lahtimdtestamisega.

Ndited:

IMF- Rahvusvaheline Valuutafond

EFTA- Euroopa Vabakaubanduse Assotsiatsioon

EBC- Euroopa Valuutasiisteem

Lisad

T66 pdhiteksti mitteliilitatud illustratiivne materjal esitatakse lisades.
Diplomitd6 peab sisaldama vihemalt 3 lisa.

Pohitekstis peab t66 autor viitama lisadele ja kommenteerima neid, vajadusel nimetades lisade

allikad.
Koik lisad peavad olema nummerdatud Rooma numbritega kasvavas jérjekorras ja pealkirjastatud.

3. NOUDED KIRJALIKE TOODE VORMISTAMISEKS

Koik kirjalikud t66d vormistatakse standardsetel lehtedel formaadiga A4 (tekst paikneb ainult lehe
tihel kiiljel).



Lehekiilje ddred: vasak (left) — 25 mm, parem (right) — 15 mm, alumine (bottom) — 20 mm, iilemine
(top) — 20 mm, koide (gutter) — 5 mm (lehe piirid kinnitatakse meniiii kaudu: File — Page setup —
Margins).

Tekst triikitakse 1,5 intervalliga (intervali parameetrid kinnitatakse meniiii kaudu: Format —
Paragraph — Line spacing — 1,5 lines).

Kui t66 tekst valitakse tekstiredaktoris Microsoft Word, on soovitav kasutada Srifti Times New
Roman tdhekdrgusega 14 pt. To6tamisel teiste tekstiredaktoritega valitakse Srift iseseisvalt, lahtudes
teksti vormistuse otstarbekusest ja lehekiilje tditumise nduetest (1800 tahemérki).

Teksti triikkimisel kasutatakse plokk-meetodit (taandreata). Uks plokk eraldub eelmisest ridade
vahega 8-10 mm.

Pealkirja jérele punkti ei panda. Ei ole lubatud numereeritud pealkirja allakriipsutamine ja
poolitamised pealkirja sGnades.

Referaadi, kursuse ja diplomitd0 iga struktuuriosa (Sissejuhatus, Pohiosa, Kokkuvote jt.) algab uuest
lehekiiljest. Peatiiki nimetuse ja sellele jargneva teksti vahe, samuti peatiiki nimetuse ja paragraafi
vahe on 2 ridadevahelist intervalli.

Lehekiilgede loendamist alustatakse tiitellehest, arvestusse voetakse ka annotatsioon ja sisukord,
kuid numbreid neile lehekiilgedele ei panda. Lehekiiljenumbrid kirjutatakse vélja alates
Sissejuhatusest. Lehekiilgi numereeritakse kasvavas jérjekorras, lehekiilgede numbrid paigutatakse
lehekiilje iiladédrde lehekiilje keskele.

3.1. Viidete vormistamise kord

Referaadis peab olema vihemalt 3 viidet tsiteeritavaile allikaile, kursusetods — 12 viidet,
diplomit66s — 25 viidet.

Allikad, millistele on tekstis viited, peavad sisalduma kirjanduse loetelus.

Otsene tsitaat — see on viide kellegi sonadele, sdnasdnaline viljakirjutis. Kaudne tsitaat — see on
kasutatava t60 autori motete iimberjutustamine viitamisega allikale. Miarkused tekstile, bibliograa-
filine diend, sdna tdlge voi véljendi seletus paigutatakse joonealusele t60 lehekiilje alumises osas
(joone all).

Viite vormistamisel on lubatud kaks varianti:

1) viited tuuakse samal lehekiiljel, kus antakse tsiteeritav materjal; seejuures viidete numeratsioon
peab olema ldbiv (1,2,3 jne. t66 10puni).

2) viidatakse kasutatud kirjanduse nimestikule, mis paikneb t606 10pus, seejuures to0 tekstis iga
tsitaadi jarele mérgitakse sulgudes allika number, mille all ta paikneb kirjanduse tildises loetelus,
koos osutamisega kasutud allika vastavate lehekiilgede numbritele. Niiteks: (3,11), (2,44), (7, 148-
151).

a) viitamine kirjandusallikale

Kirjalike toode tekstis mingi autori mainimisel on vaja osutada tema perekonna- ja eesnimele,
seejdrel vormistada viide antud allikale iildreeglite jargi: perekonnanimi, autori eesnimi, allika ni-
metus, avaldamise koht, kirjastuse nimetus, avaldamise aasta, lehekiilg.

Nditeks: Laanemée, Aare. Kultuurilugu. Tallinn: Ilo. 2003. Lk. 25.

b) viitamine normatiivaktile

Normatiivakti mainimisel tekstis peab andma tema téieliku nimetuse; vastuvotmise aeg (daatum) ja
dokumendi number, seejérel kohustuslikus korras tegema viite iildreeglite jargi: Oigusakti nimetus.
Vastuvotmise aasta. Andmed allika kohta



Nditeks: Autoridiguse seadus. 2000. Riigi Teataja I osa, nr: 16, art. 109.

¢) viitamine ajaleheartiklile

Ajaleheartikli mainimisel tekstis peab osutama jargnevaile andmetele:
Autori perekonna- ja eesnimi. Artikli pealkiri. Ajalehe nimetus, aasta, kuupédev, kuu, lehekiilg.

Niiiteks: Raas, J. Rahvusvaheline t66digus. Oigus ja Riik, 2006, 23. jaan., k. 14-16.

d) viitamine ajakirjaartiklile

Ajakirjaartikli mainimisel tekstis peab osutama jargnevaile andmetele:

Autori perekonna- ja eesnimi. Artikli pealkiri. Ajakirja nimetus, vdljaande number, aasta, kuu,
lehekiilg.

Niiteks: Raas, J. Rahvusvaheline t66digus. Oigus, nr. 1, 2006,2, lk. 14-16.

e) viitamine Kodulehekiiljele

Autori perekonna- ja eesnimi. Artikli pealkiri, saidi aadressirida, publikatsiooni daatum. Kui
kasutatakse organisatsiooni kodulehekiilge, peab olema viide sellele osutamisele (sulgudes), koos
kodulehekiilje kiilastamise konkreetse daatumiga.

Nditeks: Tartu Aura Keskus: Kodulehekiilg http: // www. Aurakeskus.ee/ index. php?id=528 (05.
04.07)

NB! Iga grupi sees on oma tahestikuline jérjekord, kuid séilib iihtne (labiv) numeratsioon.

Nimekirja alguses paikneb eestikeelne kirjandus, sellele jargneb vodrkeelne (vene, inglise, saksa jne.
keeltes). Vormistuse nduded on samad mis viidete puhul. Allikate paigutuse jarjekord: 1) dpikud, 2)
normatiivaktid, 3) muu kirjandus, 4) ajakirjad, 5) ajalehed, 6) Internet-aadressid, 7) objekti
(organisatsiooni, firma, asutuse) dokumendid.

Kui tekstis kasutati lithendid ja abreviatuurid, peab t66 16pus olema nende nimekiri koos
lahtimdtestamisega.

3.2. Illustreerivate materjalide vormistamine

Toode vormistuse kvaliteeti tdstab tunduvalt illustratiivsete materjalide - tabelite, diagrammide,
graafikute, skeemide — kasutamine nendes. PGhinduded nende materjalide suhtes — selgus, vastuvotu
hdlpsus, dige vormistus ja struktuurielementide selge eritlemine, viimaste optimaalne hulk. Ei
soovitata koostada liiga mahukaid skeeme, graafikuid ja diagramme.

NB! Graafiline materjal saadab t66 teksti, mitte ei paikne lisades, vilja arvatud mahukad joonised.

Majanduserialade iilidpilaste diplomi- ja kursusetdodes kasutatakse kdige sagedamini statistilisi
tabeleid kui arvmaterjali ratsionaalse ja siistematiseeritud esitamise vormi. Statistikatabeli koostis-
osad ja elemendid on néidatud allpool.

Tabel 2.1.
Tabeli nimetus
Ridade sisu Veergude nimetused
1 2 3 4 5
| PR
2o
R IO
Kokku:




3.3. Uldnduded tabelite vormistamisele ja koostamisele

1. Tabel peab olema oma modtudelt vdoimalikult vdikesemahuline, sest lithikest tabelit on kergem
analiitisida (mdnikord on otstarbekam koostada kaks-kolm véikesemat tabelit, kui {iht
suuremdddulist).

Uldreeglina on soovitav kasutada nn. lahtisi tabeleid, millistes horisontaaljoonega on eraldatud vaid
lahtrite nimetused, vertikaalsed jooned aga hoopis puuduvad. Tulpasid seejuures moodustavad
iiksteise all paiknevad arvud. Juhtudel, kui tulpade niisugune vormistus on véimatu tulpadevahelise
liiga vdikese vahemaa tottu voi esitatavate andmete muude isedrasuste tottu, eraldatakse tulpasid
vertikaaljoontega. Ummardatud arvud esitatakse tépsuse iihesuguse miiraga, seejuures peetakse
rangelt kinni arvude rangest paigutusest: sajased sajaste all, kiimnesed kiimneste all, {ihesed {iheste
all jne.

Tabeli vormistamise ndited:

Tabel 2.2.
Tabeli nimetus

Ridade sisu Veergude nimetused
1 2 3 4 5

Kokku:

Tabeli numbris osutab esimene number peatiikile, kus tabel paikneb, teine aga on tabeli
jarjekorranumber antud peatiikis.

Tabel 2.3
Tabeli nimetus

| Ridade sisu Veergude nimetused

2 3
| |
| |
| |
| |
| |
| |

[\S}




Tabeli liigse suuruse korral v3ib selle paigutada kahele lehekiiljele. Juhtudel, kui tabel on liiga lai,
voib selle paigutada eraldi lehele. See leht voib omada orientatsiooni Landscape. Veergude
nimetustes vOib teksti laiendada vertikaalselt, mis lubab tabeli mootmeid kitsendada horisontaalselt.

2. Tabelite nimetused, ridade ja tulpade pealkirjad peavad olema tédpselt, lithidalt ja selgelt
formuleeritud. Tabeli nimetuses tuleb osutada objekti nimetusele (territoorium, ettevote, selle
alliiksus), analiiiisitavate nditajate koosluse nimetusele ja perioodile, millisesse kuuluvad esitatavad
andmed. Kui kdik tabelis esitatavad andmed omavad iiht ja sama moddtetihikut, on otstarbekas see
esitada tabeli nimetuse all lehekiilje parempoolses servas sulgudes. Kui kasutatakse mitmeid muust
tekstist modteiihikuid, tuleb need nimetada vastavate veergude voi ridade nimetuses ja eraldada need
komade abil.

Veergude ja ridade nimetustes tuleks viltida liigilisi termineid, nagu ,,nimetus”, ,,liikk” jne. Tuleks
kirjutada mitte ,,Nditajate nimetused” , vaid lihtsalt ,,Néitajad”. Ei soovitata samuti kasutada erilise
vajaduseta veergu ,,Jrk. nr.”. PShiliste veergude ja ridade nimetused tuleb kirjutada suure
algustdhega, aga nende alljaotuste nimetused viikese algustdhega.

3. Reeglina veerge ei numereerita. Veergude numeratsiooni kasutatakse vaid juhtudel, kui:

- tabel paikneb kahel vdi enamal lehekiiljel ja veergude nimetused koosnevad rohkem kui kahest voi
kolmest sdnast. Sel juhul kirjutatakse teisel ja jirgnevail lehekiilgedel veergude nimetuste asemel
ainult vastavate veergude numbrid;

Ndide 3:
Tabel 2.4
Tabeli nimetus

2 Veergude minetused

s

S

~
| (1 2 |3 4 |5
L L L ]
[ 2. L L ]
3. L L ]
| L L ]
| L L ]
|Kokku. | | [ [ |

- tekstis antakse viited tabelite konkreetsetele arvudele;

- mingi veeru nimetuses on osutatud sellele, kuidas saadakse iildistatud tulemust antud veeru kohta,
nditeks ,,veerg 1x veerg 3” voi [1]x[3].

Numereeritakse ainult arvandmetega veerud. Veerud, kus ei ole arvandmeid (niiteks veerud
nimetustega ,,Néitajad” voi ,,M00teilihikud”), soovitatakse mérgistada suurte tihtedega ,,A”, ,,B” jne.



Ei soovitata koostada ainult kahest veerust koosnevaid tabeleid. Niisuguseid andmeid on parem
esitada vahetult tekstis.

Ndide:
Firma kaubanduskéive kasvutempod olid ebastabiilsed:
2004 — 100,1 %
2005 - 120,5 %
2006 — 98,2 %

4. Read ja veerud paigutatakse tavaliselt pohimdttel ,,iiksikult {ildisele”, st. algul ndidatakse
koostisosad, seejirel kokkuvdte. Kui tabelis esitatakse koostisosad ainult osaliselt, siis esitatakse
algul iildkokkuvote, nende koostisosade eel aga lisatakse seletus ,,sealhulgas”.

3.4. Graafikute, diagrammide, skeemide, jooniste ja fotoiilesvotete vormistamine

Koiki toos esitatud graafikuid, diagramme, skeeme, jooniseid ja fotoiilesvotteid nimetatakse t66s
,Joonisteks”. Kdik joonised peavad omama jérjekorranumbrit ja nimetust, mis iseloomustab joonise

sisu.

Joonise vormistuse ndide:

Juhtimise objekt

Objekti kéitumise kontrolli |4 Objekti modju avaldamise liin

- >
liin l

Juhtimise objekt

Joonis 3.1. Juhtimise lihtsaim mudel

Joonise numbris osutab esimene number peatiikile, milles joonis paikneb, teine aga on joonise
jarjekorranumbriks antud peatiikis.

Kui toodud joonis on koostatud mingi t60s kasutatud allikast andmete alusel, siis tuleb lisada méirge
andmete paritolu allika kohta.

3.5. Tabelite ja jooniste paigutus toos ja viited nendele allikatele

1. Tabelid tuleb vdimaluse korral paigutada nii, et nende lugemine oleks vdimalik t66d pdoramata
voi poordega 90 kraadi kellaosuti litkumise suunas.

Tabelis esitatud andmed peavad olema seostatud to6 tekstiga. Seejuures voib kasutada otsest viidet
konkreetsele tabelile (Alltoodud tabeli 2.1 andmed iseloomustavad ...) kui ka kaudset mainimist.



Otseviitamisel paigutatakse tabel vahetult tekstildigu jérele, milles teda esmakordselt mainitakse. Juhul
kui selline paigutus toob kaasa tabeli ebavajalikku jaotamist osadeks, on parem paigutada tabel
jargmise lehekiilje algusesse, isegi siis kui eelmisel lehekiiljel teksti plokk ei olnud ldpetatud (sel juhul
jaotub tekstiplokk kaheks osaks).

Kaudse viitamise juhul nimetatakse lause 16pus sulgudes tabeli number (,,vt. tabel 2.1.”) ja tabel
paigutatakse kohe selle mérkuse jéirele.

Suured tabelid voivad olla paigutatud t66 formaadi suurusest kaks korda suuremale lehele (A3).
Samadel pohimdtetel toimub ka jooniste paigutamine teksti ja neile viitamine tekstis.

2. Kirjandusest voi objekti dokumentidest parinevad tabelid ja joonised peavad omama viiteid
allikatele. Allikad peavad paiknema vahetult tabeli (joonise) nimetuse jirel. Kui tabel (joonis) on
koostatud t66 autori poolt, peab see olema margitud viites.

3.6. Valemid ja matemaatilised viljendid

To0s tuleb valemites ja matemaatiliste viljendites (matemaatilistes mudelites) kasutada iihtseid
stimboleid. Valemid tuleb numereerida samadel pdhimdtetel jooniste ja tabelitega kahekohaliste
numbritega (number paigutatakse sulgudesse valemiga samasse ritta lehekiilje parempoolsesse
serva). Kdik t60s esitatud valemid ja matemaatilised viljendid peavad omama selgitusi t66 tekstis,
seejuures pannakse viide nende valemite numbritele {imaratesse sulgudesse.
Uksikud siimbolid ja lihtsad matemaatilised viljendid (nagu ,,A+B”) esitatakse vahetult tekstis.
Valemid ja vorrandid esitatakse eri real lehekiilje keskel. Juhul kui valemid on vdetud kir-
janduslikest allikatest, peab tabeli numbri jirele olema lisatud viide allika kohta.

Valemites tuleb kasutada iildlevinud téhistusi. Tdiendavad seletused nende kohta paiknevad vahetult
valemi jérel. Kui tdhistus uues valemis on juba saanud seletuse tekstis, siis korduvat seletust ei ole
vaja lisada.

Selgitused stimbolite kohta tuuakse valemi jdrel ja algavad sdnaga ,.kus”. Selgitus iga stimboli kohta
algab uuest reast. Vajalikel juhtudel tuuakse samas dra ka modteiihikud. Ridade 16pus semikoolonit
ei kasutata.

Nditeks:
,Paralleelselt lildrentaabluse arvestusvalemiga kasutatakse t66s ka toodanguiihiku rentaabluse
nditajat:

Ren.= Tood.iih./ T.O.iih., kus (3.1)
Ren. — Rentaablus
Tood.iih. — Toodanguiihiku kasum
T.O.iih. — Toodanguiihiku omahinna iihik, voib kasutada ka matemaatilistele mudelitele omaseid
tahistusi.
Valemi numbris esimene number osutab peatiikile, milles vormel paikneb, teine number on vormeli
jarjekorranumber antud peatiikis.

3.7. Lisade vormistus

Lisad kujutavad endast todle lisatud tdiendavat materjali, millel on informatsioonilis-teatmeline
iseloom. TS0 tekstis peavad sisalduma viited kdigile lisadele, samuti lisade allikad. Jarjekorranum-
ber paikneb iileval paremapoolses servas, lisa pealkiri lisa numbri all — iileval lehe keskel. Kdik lisad
peavad peegelduma t66 Sisukorras (koos nimetuste ja numbritega) .



4. KURSUSE- JA DIPLOMITOODE KAITSMISE KORD JA PROTSEDUUR

Kursuse- ja diplomitddd esitatakse kaitsmisele EABA kalendriplaanis kindlaksméiratud tdhtaegadel.
Kursusetodde kaitsmine viiakse 1dbi komisjoni ees, mille koosseisu dppetooli ettepanekul
formeeritakse teaduskondade dekaanide poolt kooskdlas EABA dppeprorektoriga. Diplomitddde
eelkaitsmine toimub kvalifikatsiooni komisjoni ees, mille koosseisu formeerivad teaduskondade de-
kaanid ja osakondade juhatajad kooskdlas dppeprorektoriga. Komisjonide liikkmete ja retsensentide
personaalnimekirju kinnitab EABA rektor. Kursuse- ja diplomitodde kaitsmisele lubatud iilidpilaste
personaalnimekirju, samuti kaitsmise graafikuid formeerivad osakondade juhatajad (kooskolas
teaduskondade dekaanidega).

Kursuse ja diplomitddd tuleb dppeosakonnale esitada koos juhendaja arvamusega.

Kaitsmise protseduur

Kaitsmise protseduuri avab komisjoni sekretir, kes esitleb iilidpilast ja tema t66 teemat. Ulidpilane
esitab oma t60 presentatsiooni, seejuures on soovitav kasutada Power-Pointi, selle voimaluse
puudumisel grafoprojektorit. Oma t66d kaitsev iilidpilane peab iseloomustama valitud teema
aktuaalsust; pdhjendama materjali valikut praktilise analiiiisi jaoks, vdlja tooma t60s esitatud
olulisemad omapoolsed lahendused ja soovitused, osutama nende realiseerimise vdimalustele.
Kursusetdo kaitsekone jirel esitavad oma arvamuse to0st juhendaja, seejdrel autor vastab juhendaja
ja komisjoni litkkmete kiisimustele.

Diplomitd6 kaitsmisel esitab lisaks juhendajale oma arvamuse ka retsensent. Kui juhendaja voi
retsensent ei ole t60 kaitsmisele tulnud, loeb arvamuse ette komisjoni sekretér. Seejérel esitab t60
autor oma seisukoha juhendaja ja retsensendi arvamuste suhtes ja vastab juhendaja ja retsensendi
kiisimustele, seejarel aga komisjoni litkkmete poolt esitatavatele kiisimustele. Diskussiooni 1dpetami-
sel peab komisjon ndu (autori kohalolekuta) ja annab oma hinnangu (vajadusel hdiletamisega,
kusjuures hdilte vordsuse korral on otsustavaks komisjoni esimehe hiél) toole ja selle kaitsmisele
(erandjuhtudel — komisjoni juhataja ndusolekul — voib t66 autor saada loa isiklikult viibida t66 aru-
tamise juures). Seejérel teatab komisjoni juhataja iilidpilasele komisjoni otsuse tema t66 hindamise
kohta.

Kursusetdo presenteerimiseks antakse tilidpilasele kuni 6 minutit, diplomitd6 presenteerimiseks kuni
8 minutit.

Pérast diplomitdo eelkaitsmist (millele to0 esitatakse pehmetes kaantes) saab diplomand 3-4 pdeva
pérast komisjoni sekretérilt protokolli t66 arutamise tulemustest, méirkuste ja soovitustega esitatud
t60 kvaliteedi parandamiseks.



Lisal
Kontrolltdo tiitellehe néidis
EESTI-AMEERIKA ARIAKADEEMIA
Spetsialiseerumine

Oppetool
Rithma kood

Ulidpilase ees- ja perekonnanimi
TOO TEEMA NIMETUS

Kontrollt66 dppeaines

Oppejoud:
Ees- ja perekonnanimi,
amet, teaduslik kraad ja nimetus

Tallinn
aasta



Lisa II
Referaadi tiitellehe naidis

EESTI-AMEERIKA ARIAKADEEMIA
Spetsialiseerumine

Oppetool
Rithma kood

Ulidpilase ees- ja perekonnanimi
TOO TEEMA NIMETUS

Referaat dppeaines

Oppejoud:
Ees- ja perekonnanimi,
amet, teaduslik kraad ja kutse

Tallinn
aasta



Lisa III
Kursusetoo tiitellehe néidis

EESTI-AMEERIKA ARIAKADEEMIA
Spetsialiseerumine

Oppetool
Rithma kood

Ulidpilase ees- ja perekonnanimi

TOO TEEMA NIMETUS

Kursusetoo
Oppejoud:
Ees- ja perekonnanimi,
amet, teaduslik kraad ja kutse
Tallinn

aasta



Lisa IV
Diplomitd6 tiitellehe néidis

EESTI-AMEERIKA ARIAKADEEMIA
Spetsialiseerumine

Oppetool
Rithma kood

Ulidpilase ees- ja perekonnanimi

TOO TEEMA NIMETUS

Diplomit6o
Juhendaja:
Ees- ja perekonnanimi,
amet, teaduslik kraad ja kutse
Tallinn

aasta



